DEMANDE D'ORGANISATION

D'UN EVENEMENT

Dossier a retourner 3 mois, au minimum, avant le début de la manifestation
au GUICHET VIE ASSOCIATIVE - Centre technique municipal
Tél: 05 65 59 50 32 - Email : guichetvieassociative@millau.fr

EN AUCUN CAS LE DEPOT DU DOSSIER VAUT ACCEPTATION DE LA DEMANDE.
AUCUNE MODIFICATION DU DOSSIER NE POURRA ETRE ACCEPTEE, APRES SON DEPOT.

CADRE RESERVE A LADMINISTRATION

DATE DE RECEPTION DU DOSSIER : AGENT(S) REFERENT(S) :
RESPECT DES DELAIS :
N° D'ORDRE : NOMELU REFERENT :

1. ORGANISATEUR DE LA MANIFESTATION

Structure organisatrice:  Mairield  Associationl]  Societe]  Autrell

Nom de la structure organisatrice :

Adresse du siege social :

Nom de la ou des personne(s) chargée(s) du suivi de la manifestation :

Teléphone(s) :

Courriel :

Nom et n° de la police d'assurance (fournir une attestation d'assurance responsabilité civile et dormmages aux biens meubles
etimmeubles) :

2. PRESENTATION DE LA MANIFESTATION
Intitulé de la manifestation:

Date:

Lieu:

Type de manifestation:

Nombre de personnes attendues :

Entrée gratuite:  Ouill  Non[ Tarif d'entrée:

3. DEMANDE DE LASSOCIATION

Selon vos besoins, veuillez cocher les annexes correspondantes en y joignant leur formulaire
1 Annexe 1-1 - Demande d'utilisation d'une salle municipale

1 Annexe 1-2 - Occupation du domaine public

1 Annexe 1-3 - demande d'installation sportive

L1 Annexe 2 - Matériel et technigue souhaités

[J Annexe 3 - Demande de débit de boisson

[J Annexe 4 - Charte d'affichage et de conduite

[J Annexe 5 - Gestion des déchets

Suite du document page suivante




4. COMMUNICATION

Conformément a la législation en vigueur la position sauvage, méme temporaire, d'affiches ou flé-
chages est formellement interdite quel que soit le support. L'association s'engage a respecter la
charte de bonne conduite de la ville en matiére d'affichage (annexe 4).

Vos besoins Votre choix Précisions
Etre diffusé dans I’'Agenda du site Ouil NonU Faire parvenir un résume de la
internet de la Ville www.millau.fr manifestation ainsi qu'un visuel
Etre diffusé sur la page Facebook Ouild  Non[l (affiche, photo...) a transmettre a
dela Ville communication@millau.fr dans les
Si oui fournir un texte meilleurs délais

Sollicitez-vous la mise a disposition du
réseau d'affichage urbain (abribus) ?
(Voir charte d'utilisation auprés du
Service Communication)

Conditions de dépét

Format et nombre

Sollicitez-vous la dotation d'une Ouildl  Nonll
coupe ?

(Voir avec le service des sports)

Si vous avez une demande complé-
mentaire merci de la préciser

Sioui, nombre:

DIVERS
Points que vous souhaiteriez porter a notre connaissance concernant l'organisation de votre manifesta-
tion.

5. DECLARATION SUR 'HONNEUR

Je soussignél(e) :

Responsable legal de la manifestation intitulee :
Quiauralieule:

Certifie sur I'honneur:

« Avoir pris connaissance de I'ensemble des recommmandations enumerees dans ce document et ses an-
nexes et m'engage ales respecter.

« Reconnaitre que la manifestation est conditionnée a l'accord de la Ville et a I'avis de non opposition des
services préfectoraux le cas échéant.

« Etre avisé que I'acceptation du dossier n'induit pas automatiquement la mise & disposition des salles et du
matériel de la Ville de Millau. Des solutions alternatives pourront étre proposees en fonction de la charge
de travail et de la disponibilite du materiel. Elles devront étre prises en charge par 'organisateur.

« Etre informé qu'une visite de réception sur les lieux de la manifestation, suite au passage du dossier de
sécurité pourra étre effectuée afin de vérifier la conformité des installations (chapiteaux...).

+ Un état des lieux contradictoire pourra étre demandé suivant le lieu et I'importance de la manifestation.

« S'engage a respecter les lieux et a les restituer en état de propreté.

Date: Nom du demandeur et téléphone:

Signature et/ou cachet :



/ ANNEXE 1-1
M DEMANDE D'UTILISATION

MilLa D'UNE SALLE MUNICIPALE

Réserveé Mairie
Date de réception

1. PRESENTATION DE LA MANIFESTATION

Nom de la structure organisatrice :

Nom du contact :

Teléephone:

Date de la manifestation:

Date(s) de réservation du site : du au
Nombre de personnes attendues:

2. SALLE DEMANDEE ET CONFIGURATION SOUHAITEE

[J Salle des fétes: selon plan fourniJ repas et quine ] spectacle ]
[J Salle de la Menuiserie : selon plan fourniJ repas et quine ]
[] Salle René Rieux : avec gradins [ sans gradins [

3. BESOINS MATERIELS ET TECHNIQUES

[J Besoin en personnel (montage /démontage) : fournir un descriptif détaillé des besoins avec un plan.
Undevis vous sera transmis dans les meilleurs délais (tarifs applicables conformément a la délibération n°109
du 7 juin 2022).

L] Chaises - nombre : U] Grilles - nombre::

L] Tables - nombre:: [J Cloisons - nombre :

[J Autres (compléter I'annexe 2 - Matériel et technigue souhaités)

4. CONDITIONS D'UTILISATION

L'organisateur s'engage a utiliser les locaux ci-dessus désignes conformément au reglement de la salle, a I'ex-
ception de tout autre, a les rendre en parfait état de propreté, immeubles et meubles. L'organisateur recon-
nait qu'il est mis a sa disposition du matériel, a charge pour les membres de I'association d'aménager la salle
et de laranger aprés son utilisation.

[J Je déclare avoir lu et accepté les conditions d'utilisation de la salle demandée.
Le:

Signature:



/ ANNEXE 1-2
AM OCCUPATION DU DOMAINE PUBLIC

MILLAU

FOURNIR IMPERATIVEMENT UN PLAN DETAILLE + Fiche préfectorale
1. ORGANISATEUR DE LA MANIFESTATION

Structure organisatrice:  Mairield  Associationd Societe]l Autrel]
Nom de la structure organisatrice :

Intitule de I'evenement :

Date de I'evenement :

Adresse du siege social :

Nom de la ou des personne(s) chargée(s) du suivi de la manifestation:

Telephone(s) :
Courriel:

2. OCCUPATION DU DOMAINE PUBLIC

A - ESPACE PUBLIC

Demande a effectuer 1 mois minimum avant la manifestation.

Espace Capelle] Place F. Mitterrand[J  Place des Consuls[] Place E. Calve[d Place du Voultre [
Autre (préciser) :

Vente sur la voie publique**:  Ouill  Non[l

Preciser les produits vendus :

Surface demandée (fournir impérativement un plan détaillé) :

Longueur : Largeur: soit: m?

B - VOIE PUBLIQUE

Demande a effectuer 2 mois minimum avant la manifestation.

Votre manifestation a unimpact sur la voie publique (circulation et stationnement) qui nécessite la prise d'arré-
té et/oula mise en place d'une déviation:  Ouill] Non[l

Sioui, compléter le tableau ci-dessous :

Lieu de I_'a"été . Interdiction de Date Début Fin
(nom de la voie ou du site)
Stationner h h
Ouil  NonO
Circuler
h h
OuiD  NonO
Stationner h h
Ouil  NonO
Circuler
OuiD  NonO h h
Stationner h h
Ouil  NonO
Circuler
OuiD  NonO h h
Stationner " h
Ouil  NonO
Circuler
OuiD  NonO h h
Stationner " h
Ouil  NonO
Circuler
OuiD  NonO h h

* Fournir une attestation d'assurance responsabilité civile et dommages aux biens fonciers.
** Toutes ventes et promotions commerciales sur la voie publique sont soumises a autorisation. Les ventes a caractére alimentaire doivent respecter la chaine ali-
mentaire et les dates de péremption. Vous devez vérifier que votre assurance couvre cette activité (copie assurance ajoindre).



VILLE DE

MILLAU

ANNEXE 1-3
DEMANDE

D'INSTALLATION(S) SPORTIVE(S)

Sil'événement s’inscrit hors du calendrier sportif, une pré-réservation est obligatoire au 05 65 59 50 63.

Association: Contact:
Mail Teléphone::
Intitulé de la manifestation::
Date de la manifestation :
Date Heure Informations
oudu/au Début Fin
OPuits de Cales h h 522 pers.maxi
Priorité scolaire,
associations utilisatrices
GYMNASES OPaul Tort h h 210 pers.maxi
Priorité scolaire,
associations utilisatrices
OAutre: h h
OVidal (Honneur) o) n Terrain réserve competition de niveau 1
OBroussou (Annexe 1) h n Terrain orientation rugby
réserve associations
O Piste Vidal Réserve associations sportives
PARC DES SPORTS et compétitions
G.MONTEILLET |OVestiaire(s)
Nombre :
OSalle h h 190 pers. maxi - Priorité réception en
Tristano Lusvarghi* reI?Ei?n - R_encon_tres sportives (90 chaises
ables) - Caution 550€ Forfait(s) +
participation fluides
OKatona h h Terrain football réserveé associations
OTourte h Terrain orientation rugby
réserve associations
OVrignaud h h Terrain football réservé associations
OBas Foot h h
OBas Rugby h h
COMPLEXE O Vestiaire(s) h h
MALADRERIE Nombre :
OSalle de réception* h h 100 pers.+ 100 terrasse
(repas interdits)
Caution 550% forfait(s)
+ participation fluides
Parking(s) OHaut h h
OBas h h
Olle h h
OPréau h h
O Stade d'Eaux Vives h h

*Pour les salles de réception soumises a caution (a remettre au Service des Sports) :
Chéqgue N° (al'ordre du Trésor Public) :

Cautionremisele:

Banque:

Avis du Service des Sports :

[JFavorable

[ODéfavorable




/ , ANNEXE 2 ,
MATERIEL ET TECHNIQUE SOUHAITES

VILLE DE

MILLAU . . (y arey e
(sous réserve des disponibilités)

ORGANISATEUR DE LA MANIFESTATION

Structure organisatrice:  Mairield  Associationld  Societed] Autrell
Nom de la structure organisatrice :

Intitulé de la manifestation::

Nom de la personne a contacter : Tel:
Date de la manifestation: Lieu de livraison :
Aucune livraison ne sera assurée chez les particuliers.

Al'issue de chaque manifestation une facture sera établie selon les tarifs en vigueur.
Tout matériel livré sera facturé. Un devis pourra étre effectué sur demande.

Descriptif Quantité Observations
Tables ™
Chaises ™
Bancs
Grilles d'exposition
Scéne /estrade au m? + montage
Podium 1/2/3
Podium roulant
Barriéres de police

Evénementiel

Urnes
Isoloirs ou panneaux
Installation de banderole OAv Jean Jaures O2ISA
en aérien Oles Halles O Bd Ayrolles
Banderoles « Ville de Millau » Arécupérer ala salle des fétes
Oriflammes « Ville de Millau » 0630174811
Autres

Acces internet - haut débit
Projecteur ounéon
Sono mobile

Electricité Préciser les branchements
Armoire électrique que vous allez y faire ou la puissance
de chaque branchement souhaitée
Rallonges au metre
Besoin raccord
. en eau potable
Batiments ) p.
(Possible uniguement
en raccord sur évacuation des
eaux usées)
Intérieur| Extérieur
Serre Plante 0.5041.50m
municipale Plante 1.50 4 2.00 m
Décoration florale
Voirie Bloc béton
Autre
Divers

—

. La salle des fétes, la salle de la Menuiserie et la salle René Rieux disposent chacune de matériel dédié devant rester a l'intérieur.



/ ANNEXE 3

DEMANDE DE DEBIT DE BOISSONS

VILLE DE

MILLAU

A Millau, le Madame Emmanuelle GAZEL
Maire de Millau
Hotel de Ville
BP 80147
12101 - MILLAU CEDEX

Madame la Maire,
Je sollicite votre autorisation afin de bénéficier d'une ouverture temporaire de débit de boissons selon la
catégorie de licence ci-dessous mentionnée pour :

'association:

représentee par M. ou Mme::
Adresse de I'association :
Telephone / Contact:
Mail ;

Lors de l'organisation de :
Qui se déroulerale (oules) : De : a:
Sur le site de :

CLASSIFICATION DES BOISSONS POUVANT ETRE VENDUES Cochezla case concernée
(une seule par demande)

1 GROUPE
Boissons sans alcool :
« €aU minérale ou gazéifiee
«jus de fruits ou de legumes non fermentés ou ne comportant
pas, a la suite d'un début de fermentation, de traces d'alcool supé-
rieures a 1,2 degres
elimonade
e Sirop
einfusion
o lait
o cafe, the, chocolat, etc.

3*me GROUPE
Boissons fermentées non distillées et vins doux naturels :
e Vin, biére, cidre, poire, hydromel, auxquelles sont joints les vins
doux naturels
e Cremes de cassis
«jus de fruits ou de legumes fermentés comportantde 1,2 a 3 de-
gres d'alcool
e Vins deliqueurs
« apéritifs a base de vin
«ligueurs de fraises, framboises, cassis ou cerises, ne tirant pas plus
de 18 degreés d'alcool pur

Je vous prie de croire, Madame la Maire, en I'assurance de mes sinceres salutations.

Signature:



ANNEXE 4
/} CHARTE D'AFFICHAGE
Tl ET DE BONNE CONDUITE

(ANNONCE DE GRANDES MANIFESTATIONS SPORTIVES OU CULTURELLES)

CHARTE DE BONNE CONDUITE

Je soussigné(e),

Agissant en qualité de responsable de

M'engage arespecter a l'occasion des spectacles ou manifestations que j'organise sur la commune de Millau, la
charte de bonne conduite en matiere d'affichage de Grande Manifestation, a savoir :

« N'utiliser que les panneaux d'affichage libres mis a disposition des associations (Voir annexes 1).

« N'apposer des affiches que sur les emplacements spécialement tolérés a cet usage (Poteaux d'éclairage pu-
blic aux entrées de ville et dans les zones commerciales) ; plan en annexe 2 et 3, en excluant les poteaux de si-
gnalisation routiere, PTT, EDF, arbres et autres équipements public ou mobiliers urbains. Par faute, je m'expose
aux sanctions préevues parlaloi 79.1150 du 29 decembre 1979, relative a la protection de I'environnement et du
Cadre de vie en matiere de publicité.

- Lesdites affiches seront installées a l'aide de ficelle, 5 jours au maximum avant la premiere représentation et
déposées par mes soins le lendemain. Toutes affiches apposées sur des endroits non cités ou en dehors des
delais impartis, seront automatiquement enlevees par les Services Municipaux et une facturation sera etablie.
« Ne pas faire circuler de veéhicule sonorisé ou véhicule de parade a l'intérieur de la ville de MILLAU.

» Ne pas perturber la libre circulation des usagers en distribuant des prospectus sur les trottoirs.

» Ne pas créer d'attroupement pouvant perturber I'activité commerciale al'occasion des marchés.

Je reconnais avoir recu un exemplaire des plan (annexes 1 et 2).

Fait a e

Signature:

Suite du document page suivante
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Annexe 2

Giratoire de BELLUGUES %, ® ¢

%
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4 poteaux d'éclairage public
autorises pour l'affichage

4 poteaux d'éclairage public
autorisés pour I'affichage
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Annexe 3

Giratoire du Cap du CRES
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SAPATO Multis:

; A s,
Geant Casino 0 e

6 poteaux d'éclairage public
autorisés pour ['affichage

Gite du Cap du Cres

-]

Mise en place assuree par et sous la responsabilite du benéficiaire, sans aucune
degradation du mobilier urbain.

5 jours au maximum avant la manifestation.

Deépose le lendemain de la cléture de |'événement.

Suite du document page suivante
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a ANNEXE 5
"hLMM  GESTION DES DECHETS

COMMUNAUTE DE COMMUNES

LORS DES MANIFESTATIONS

COMMUNAUTE DE COMMUNES MILLAU GRANDS CAUSSES 2020-2021
Afin d'assurer une bonne gestion des déchets produits lors de votre manifestation, merci de renseigner la
fiche ci-jointe et de la transmettre a l'adresse mail suivante (ou directement via le guichet de la Vie Associa-
tive a la Mairie de Millau) : j.sabathie@cc-millaugrandscausses.fr

Nous vous rappelons l'importance d'établir une demande écrite 3 semaines a l'avance,
pour une meilleure organisation.

ORGANISATEUR DE LA MANIFESTATION

Nom de lI'événement :

Dates et Horaires :

Lieu(x): Public (type, estimation quantitative) :
Nom de la structure organisatrice :
Nom du Contact :
Teléphone portable :
Adresse mail :

GISEMENT DE DECHETS

Espacerestauration/buvette:  Ouild  Non[J
Type de déchets (alimentaires, emballages...)
Type de vaisselle utilisée:  Traditionnelleld  Jetable[dl  Compostable[]

VOTRE DEMANDE DE MATERIEL

Bacs roulants (ordures ménageres) 750 litres Ouill  Non[J quantité

Bacs roulants (tri sélectif) 750 litres Ouil  Non[J quantité :

Double collecteur (sac jaune + sac noir) Ouill  Nonl quantité: /10
pour sacs poubelles 100 litres avec visuel consignes de tri

Benne tout venant 8 ou 15 m* (non recyclable) Ouil  Non[J quantité :

Benne emballages recyclables 8 ou 15 m? Ouill  Nonl quantite:

Benne cartons 8 ou 15 m* Ouill  Nonl quantite:

Sacs poubelles noirs/jaunes Fournis selon le besoin

Autre demande

La Communauté de communes se réserve le droit d'ajuster les quantités en fonction des demandes
concomitantes et des volumes pris en charge lors des éditions précédentes.

ENGAGEMENT POUR UNE BONNE GESTION DES DECHETS

L'organisateur sengage a : La Communaute de communes s'engage a :
« réduire a la source la production de déchets « mettre a disposition gratuitement le matériel
« mettre en place le tri sélectif pour les déchets recyclables nécessaire (bacs OM CS, bennes tout venant ou
(emballages recyclables, cartons, verre, huiles de friture...)  carton, sacs poubelles, affichettes tri sélectif), en

« utiliser les sacs poubelles et contenants prévus a cet effet  fonction de toutes les demandes.

« restituer enbon état le matériel prété et en quantité iden- «assurer une information éventuelle auprés des or-
tique. A défaut, celui-cipourra étre facture a l'organisation. ganisateurs et des benévoles

«laisser les espaces propres et regrouper les déchetsen fin  « collecter les déchets en fin de manifestation etles
de manifestation. orienter vers les filieres de traitement adaptées.

CONTACTS
Matériel et collecte des déchets - Michaél LHEUREUX - 06 74 32 97 35
Tri sélectif, communication - Coralie PY -06 7251 26 52
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